	Mudar o que está em laranja


CIDADE , DATA.

Ofício SMC nº ......
Sr(a). 

colocar nome do Convidado. Ex: Ana Lucia Pardo

Cargo do Convidado Ex: Chefe da Divisão de Políticas Culturais da RRRJ/ES 
 
Prezada Senhor(a),
A Secretaria de Cultura do município .................... vem mui respeitosamente convidar Vossa Senhoria a participar da Mesa de Abertura da Conferência Municipal de Cultura, a realizar-se no dia ............. , às ..............., na (colocar local, com endereço).
Aproveitamos a oportunidade para participar, na qualidade de palestrante sobre o Eixo Temático “Gestão e Institucionalidade da Cultura”. É de suma importância a participação de V. Sª. para dar o conteúdo ilustrativo e cultural que o tema merece e que V. Sª. domina por completo.

A respeito do horário e o cronograma da Conferência, enviamos um anexo com documento detalhado de todo o evento.

Nos colocamos à disposição para o que se fizer necessário, e contando desde já com sua honrosa colaboração, agradecemos a atenção.

Atenciosamente,  
Assinatura

PROGRAMAÇÃO DA CONFERÊNCIA MUNICIPAL DE CULTURA
Data

8h às 9h - Credenciamento dos participantes

9h - Abertura

9h30 - Apresentação do Regimento Interno para aprovação

10h - Eixo V – Gestão e Institucionalidade da Cultura 
12h – Almoço

13h30 - Eixo II – Cultura, Cidade e Cidadania 
14h30 - Eixo III – Cultura e Desenvolvimento Sustentável 

15h30 - Eixo IV - Cultura e Economia Criativa 
16h30 - Eixo I – Produção Simbólica e Diversidade Cultural        

17h40 - Apresentação das Ações da Secretaria Municipal de Cultura em 2009

Data

9h - Formação dos Grupos de Trabalhos

9h15 - Estudo dos Eixos Temáticos e sub-eixos

11h - Formulação das diretrizes por grupo de trabalho 

12h – Almoço

13h30 - Plenária dos Eixos Temáticos 
           - Apresentação dos relatórios finais de cada eixo temático

16h10 - Plenária Final 

             - Votação (apresentação das propostas)

             - Relatório final geral;

17h - Eleição dos Delegados para a Conferência Estadual de Cultura

17h30 - Encerramento das atividades 

             - Apresentação Cultural

             - Confraternização

